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REGULAMIN ORGANIZACYJNY
PORADNI RODZINNEJ ,,DLA ZDROWIA”
LEKARZE: A. KALINOWSKA, A. NADLEWSKA, Z. J. SKAKUJ -
SPOLKA PARTNERSKA W TYKOCINIE.

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawg prawng regulacji zawartych w niniejszym regulaminie jest w szczegdlnosci

1) Ustawa z dn.15 kwietnia 2011 o dziatalnosci leczniczej (Dz.U. Nr 112 poz. 654)

2) Ustawa z dn. 27 sierpnia 2004 o swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
Srodkow publicznych (Dz.U. z 2008 Nr 164, poz.1027 j.t z pozniejszymi zmianami)

3) Ustawa z dn. 5 grudnia 1996r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (Dz.U z 2008r. Nr
136, poz.857 j.t. z pdzniejszymi zmianami)

4) Ustawa z dn. 5 lipca o zawodach pielegniarki i potoznej (Dz.U. z 2009r. Nr 151, poz.
1217 j.t. z pdzniejszymi zmianami)

5) Ustawa z dn. 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz.U. z
2009r. Nr 52, poz.417 z pOzniejszymi zmianami)

§2

Regulamin okresla organizacje i porzgdek procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w Po-
radni Rodzinnej ,,Dla Zdrowia” lekarze: A. Kalinowska, A. Nadlewska, Z. J. Skakuj —
spoétka partnerska w Tykocinie.

§3

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o :

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

»deklaracji” — rozumie sie przez to pisemne oswiadczenie woli pacjenta o dokonaniu wy-
boru osoby udzielajgcej Swiadczen zdrowotnych w zaktadzie;

»lekarzu POZ” - rozumie sie przez to lekarza podstawowej opieki zdrowotnej;

»lekarzu Poradni”- rozumie sie lekarza zatrudnionego lub udzielajgcego swiadczenh zdro-
wotnych na podstawie umowy cywilnoprawnej na rzecz pacjentéw Poradni,

»listach swiadczeniobiorcow” - rozumie sie przez to listy oséb, ktdre ztozyty pisemng de-
klaracje wyboru lekarza POZ, pielegniarki lub potoznej POZ,;

»listach uczniéw” - rozumie sie przez to listy ucznidow objetych opiekg przez pielegniarke
szkolng,

,opiece pediatrycznej” — rozumie sie przez to $wiadczenia lekarza POZ udzielane oso-
bom do 18 roku zycia;

,,osobie udzielajgcej Swiadczen” — rozumie sie przez to lekarza POZ albo pielegniarke
POZ albo potozng POZ;

»pielegniarce POZ” - rozumie sie przez to pielegniarke podstawowej opieki zdrowotnej,
»potoznej POZ” - rozumie sie przez to potozng podstawowej opieki zdrowotnej,

10),,pielegniarce szkolnej” — rozumie sie przez to wylgcznie pielegniarke POZ srodowiska

nauczania i wychowania lub higienistke szkolng;

11) ,,POZ” — rozumie sie przez to podstawowg opieke zdrowotna;



12) , swiadczeniodawcy” — rozumie sie przez to Poradnia Rodzinna ,,Dla Zdrowia” leka-
rze: A. Kalinowska, A. Nadlewska, Z. J. Skakuj — spé6tka partnerska w Tykocinie.
lub inny podmiot udzielajgcy swiadczen zdrowotnych na rzecz oséb posiadajgcych uprawnie-
nia do bezptatnych swiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkéw publicznych,
13),$wiadczeniobiorcy” — rozumie sie przez to osobe posiadajgcg uprawnienia do bez-
ptatnych swiadczen zdrowotnych finansowanych ze srodkow publicznych
14),,uzytkowniku poradni’ rozumie sie przez to kazdg osobe, ktéra korzysta z ustug po-
radni
15) ,, poradni” — rozumie sie przez to Poradnia Rodzinna ,,Dla Zdrowia” lekarze: A. Ka-
linowska, A. Nadlewska, Z. J. Skakuj — spétka partnerska w Tykocinie.

16) ,, partnerach spotki” — rozumie sie przez to partneréow spélki Poradni Rodzinnej ,,Dla
Zdrowia” lekarze: A. Kalinowska, A. Nadlewska, Z. J. Skakuj — spotka partnerska w Ty-
kocinie.

17) ,, pacjencie” — rozumie sie przez to osobe, ktdra posiada uprawnienia do korzystania

z bezptatnych swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $srodkéw publicznych.

§4
Regulamin organizacyjny okresla :

1) przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych z zapewnieniem wtasciwej
dostepnosci i jakosci tych swiadczen w Poradni i jej komorkach organizacyjnych,

2) organizacje i zadania poszczegolnych komorek organizacyjnych Poradni z
uwzglednieniem warunkow wspotdziatania miedzy tymi komorkami dla zapew-
nienia sprawnosci funkcjonowania Poradni pod wzgledem leczniczym, admini-
stracyjnym i gospodarczym,

3) warunki wspétdziatania Poradni z innymi zaktadami opieki zdrowotnej oraz in-
nymi podmiotami udzielajgcymi Swiadczen zdrowotnych w zakresie zapewnienia
prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentéw i ciggtosci postepowania,

4) prawa i obowigzki pacjenta,

5) obowigzki zaktadu opieki zdrowotnej w razie Smierci pacjenta.

§5
Niniejszy Regulamin zostat nadany przez Partnerow Spoétki Poradni Rodzinnej ,,Dla Zdro-
wia” lekarze: A. Kalinowska, A. Nadlewska, Z. J. Skakuj — spétka partnerska w Tykoci-
nie.

§6
1. Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie wnoszone sg i wdrazane przez Partnerow
Spotki.



2. Zmiany do Regulaminu wnoszone sg w formie Zarzgdzen wewnetrznych Partnerow
Spotki.
3. Zmiany Regulaminu powinny by¢ podane do wiadomosci uzytkownikow Poradni po-

przez wywieszenie na tablicy ogtoszen.

§7
Poradnig kierujg Partnerzy Spétki, ktérzy odpowiadajg za zarzadzanie poradnig pod wzgledem

leczniczym, administracyjnym i gospodarczym.

§8
Wszystkie osoby i podmioty korzystajgce z ustug Poradni oraz z nim wspotpracujgce zobowig-
zane sg do przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu w zakresie ich obowigzuja-

cym.

§9

1. W przypadku, gdy uzytkownik Poradni naruszy Regulamin, Partnerzy Spétki mogg od-
mowic¢ udzielenia swiadczenia z zachowaniem zasad wynikajgcych z przepiséw odreb-
nych z wykresleniem z listy Swiadczeniobiorcow wigcznie, jezeli naruszajgcy regulamin
uzytkownik takim wpisem jest objety.

2. Wykreslenie z listy Swiadczeniobiorcéw, o ktorym mowa w ust. 2 nastepuje na podsta-
wie decyzji Partnerow Spotki.

3. O decyzji, o ktérej mowa w ust. 2 Swiadczeniobiorca moze odwotac sie do organu, ktéry
zatozyt Zakfad.

4. O wydaniu decyzji, o ktérej mowa w ust. 2 Partnerzy Spétki informujg wtasciwy Oddziat
NFZ.

ROZDZIAL 1I

PRAWA | OBOWIAZKI PACJENTA | SWIADCZENIOBIORCY
§1



1. Pacjentom i Swiadczeniobiorcom korzystajgcym z ustug Poradni przystugujg prawa
okreslone odrebnymi przepisami, w tzw. Karcie Praw Pacjenta , ktéra stanowi zafgcz-
nik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. Pacjentowi i Swiadczeniobiorcy przystugujg prawa, o ktérych mowa w ust.1 stosownie
do zakresu i rodzaju swiadczen zdrowotnych udzielanych przez Poradnie.

3. W przypadku, gdy Prawa pacjenta, o ktérych mowa w ust. 1 zostang naruszone przez
pracownika Poradni lub osobe wspotpracujacg z Poradnig, pacjent ma obowigzek poin-
formowac o zaistniatym fakcie Partnerow Spotki na pismie.

4. Partnerzy Spofki stosownie do posiadanych uprawnien wnikliwie rozpatrzg wniesiong
skarge i podejmg stosowne kroki zmierzajgce do zadoscuczynienia szkodzie jezeli ta-
kowa zaistniata o czym poinformuje pacjenta.

§2
Swiadczeniobiorca korzystajgcy z ustug Poradni ma obowigzek :

1) przestrzegac niniejszego Regulaminu,

2) stosowac sie do polecen personelu Poradni,

3) posiada¢ dowod potwierdzajgcy posiadanie uprawnien do korzystania z nieodptatnych
Swiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych,

4) przestrzega¢ harmonogramow przyje¢ obowigzujgcych w Poradni.

§3
Pacjent, korzystajgcy z ustug Poradni ma obowigzek :
1) przestrzegac niniejszego Regulaminu,
2) stosowac sie do polecen personelu Poradni,

3) przestrzegaé¢ harmonogramdw przyje¢ obowigzujgcych w Poradni.

§4
Lekarz Poradni ma prawo odmowi¢ udzielenia swiadczenia osobie pozostajgcej pod wptywem

alkoholu, w sytuacji gdy nieudzielanie swiadczenia nie spowoduje zagrozenia dla zycia.

ROZDZIAL 1l
ORGANIZACJA WEWNETRZNA PORADNI
§1

Zadania poradni wykonywane sg w ramach nastepujgcych jednostek organizacyjnych



1) Poradnia Rodzinna ,,Dla Zdrowia” lekarze: A. Kalinowska, A. Nadlewska, Z. J. Skakuj
— spotka partnerska w Tykocinie, w ramach ktérej funkcjonujg nastepujgce komaorki organi-
zacyjne i stanowiska pracy :

a) Gabinet lekarza POZ

b) Gabinet pielegniarki POZ

c) Gabinet potoznej POZ

d) Gabinet diagnostyczno-zabiegowy
e) Gabinet szczepien

f) Gabinet EKG

g) Gabinet medycyny szkolnej

h) Rejestracja

i) Archiwum

2) Zespot obstugi administracyjno-gospodarcze;j

Szczegotowy zakres zadan i kompetencji pracownikow Poradni udzielajgcych swiadczen
zdrowotnych zostaty okreslone w Rozdziale IV niniejszego Regulaminu.

ZADANIA REJESTRACJI

§ 2

Rejestracja jest komdrkg organizacyjng Poradni odpowiedzialng za :

1)

2)
3)

4)
5)
6)

—

ewidencjonowanie i organizowanie procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w Po-
radni,

udzielanie informacji,

przyjmowanie i selekcjonowanie w uzgodnieniu z lekarzem zgtoszen w zakresie potrze-
by udzielenia $wiadczenia w ramach wizyt domowych,

przyjmowanie wnioskow o wglad lub wydanie kopii dokumentacji medycznej
wydawanie kopii dokumentacji medycznej

przyjmowanie optat za wydane kopie dokumentacji medycznej.

§3

. Rejestracja prowadzona jest przez osobe wskazana przez Partnerow Spétki .

Osoba dokonujgca rejestracji pacjentow kazdorazowo powinna uzgodni¢ fakt zareje-
strowania i ustalenia terminu wizyty z wiasciwym lekarzem, chyba Ze z okolicznosci
sprawy wynika ze zadne przesfanki nie wskazujg na koniecznos¢ uzgodnien.

§4

Szczegotowe zasady funkcjonowania Rejestracji okreslone zostaty w zafgczniku nr 2 do ni-
niejszego Regulaminu.

1.

ZADANIA ARCHIWUM
§5
Archiwum Poradni jest komdrkg organizacyjng odpowiedzialng za gromadzenie, prze-
chowywanie, znakowanie, brakowanie i wydawanie dokumentacji Poradni.



2. Archiwum Poradni dziata zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu, Instrukcji
Kancelaryjnej i Instrukcji Archiwalnej nadanej przez Partnerow Spofki.

§6

1. W Archiwum, z zastrzezeniem ust. 2 przechowywane sg nastepujgce rodzaje doku-
mentacji Poradni:

1) Dokumenty organizacyjne wewnetrzne, ktére stanowig instrukcje, opisy stano-
wisk pracy, zakresy czynnosci jednostek i komdrek organizacyjnych, regulaminy,
statut, struktura organizacyjna.

2) Dokumenty organizacyjne zewnetrzne , ktére stanowig decyzje administracyjne,
pozwolenia, opinie wydawane przez organy administracji publicznej, umowy.

3) Dokumentacja ksiegowa stanowigca zbiér prawidtowo sporzgdzonych dowodow
ksiegowych, odtwarzajgcych w skroconej formie treS¢ operacji i zdarzen gospo-
darczych, podlegajgcych ewidencji ksiegowe.

4) Dokumenty dyspozycyjne odnoszgce sie do dokumentacji zawierajgcej polecenie
dokonania pewnych czynnosci lub zapiséw (zarzadzenia wewnetrzne, polecenia,
komunikaty administracyjno-porzgdkowe).

5) Dokumenty wykonawcze zawierajgce dokumenty stanowigce potwierdzenie po-
wstania operacji gospodarczej podlegajgce ewidencji ksiegowej.

6) Dokumenty dyspozycyjno- wykonawcze zawierajgce dokumentacje, ktéra w
pewnym okresie byta poleceniem do wykonania okreslonej operaciji, a po jej wy-
konaniu przybrata charakter dokumentow wykonawczych.

7) Dokumentacje pracowniczg

8) Dokumentacje BHP i P.poz

9) Dokumentacje medyczna.

2. Dokumenty Poradni mogg by¢ czasowo przechowywane przez inne podmioty, upraw-
nione do tego na podstawie uzgodnieh pomiedzy Kierownikiem Poradni a wskazanym
podmiotem, a w szczegolnosci podmioty wspoétdziatajgce z Poradnig w ramach Zespotu
Obstugi Administracyjno- Gospodarczej. .

3. Osobami uprawnionymi do dysponowania dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-
8 sg Partnerzy Spofki.

4. Dokumentami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 9 mogg dysponowac¢ upowaznione przez
Kierownika osoby, pod warunkiem zachowania zasad okreslonych w przepisach Porad-
ni dotyczgcych sporzgdzania, przechowywania i wydawania dokumentacji medyczne;j
Poradni.

ZADANIA ZESPOLU OBSLUGI ADMINISTRACYJNO- GOSPODARCZEJ

§7
Zespot obstugi administracyjno- gospodarczej stanowig podmioty i osoby wspotpracujgce z
Poradnig w zakresie obstugi administracyjnej, finansowej oraz gospodarczej.

§8

Do zadan Zespotu nalezy w szczegolnosci :

1) prowadzenie ksigg rachunkowych,
prowadzenie spraw kadrowo — ptacowych, BHP
obstuga techniczna oraz serwis urzgdzen i aparatury medycznej,
serwis sprzetu komputerowego,
serwis urzgdzen i sieci elektrycznych, serwis sieci wodno-kanalizacyjnej
+CO,

ger



6) serwis urzadzen technicznych,

7) obstuga gospodarcza Poradni - obejmujgca w szczegolnos$ci utrzymanie
w czystosci pomieszczen Poradni, utrzymanie w czystosci otoczenia
Poradni, wywdz i utylizacja odpadow gospodarczych, klinicznych i spe-
cjalnych.

§9
Podmioty wchodzgce w sktad Poradni ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wykonanie przed-
miotu umowy zawartej z Poradnig zgodnie z przepisami odrebnymi i postanowieniami zawar-
tych umoéw.

PARTNERZY SPOLKI
§10
Poradnig kierujg Partnerzy Spofki i reprezentujg Poradnie na zewnatrz.
§ 11
Partnerzy Spofki sg przetozonymi wszystkich pracownikéw i odpowiadajg za realizacje umow
cywilnoprawnych zawartych pomiedzy Poradnig a innymi podmiotami udzielajgcymi swiadczen
zdrowotnych na rzecz swiadczeniobiorcow i pacjentow Poradni.

§12
Partnerzy Spoétki decydujg we wszystkich sprawach dotyczgcych dziatalnosci Poradni pod
wzgledem leczniczym, administracyjnym i gospodarczym.

§13

. Partnerzy Spoétki wydajg zarzgdzenia i decyzje

2. Zarzagdzenia sg aktami wewnetrznymi dotyczgcymi okreslonej grupy lub wszystkich
uzytkownikéw Poradni.

3. Decyzje wydawane sg w sprawach indywidualnych.

§ 14

1. Partnerzy Spoiki sg odpowiedzialni za porzgdek udzielanych w ramach Poradni $wiad-
czen zdrowotnych.

2. W razie ograniczonych mozliwosci udzielania swiadczen zdrowotnych spowodowanych
czynnikami niezaleznymi od Poradni Partnerzy Spotki ustalajg kolejno$¢ udzielanych
Swiadczen lub deleguje uprawnienia w tym zakresie podlegtym pracownikom Poradni
okreslajgc zasady ustalania kolejnosci.

3. Partnerzy Spofki ustalajg zasady i tryb udzielania Swiadczen okreslonego rodzaju oraz
zasady odptatnosci za swiadczenia, ktére nie sg finansowane z ubezpieczenia zdrowot-
nego.

4. W przypadku ograniczonej mozliwosci udzielenia swiadczenia przez lekarza wybranego
przez danego $wiadczeniobiorce, Partnerzy Spétki w celu poprawienia dostepnosci do
Swiadczen, majg prawo do czasowego wyznaczenia zastepstwa, co nie ogranicza
Swiadczeniobiorcy w jego prawie wyboru lekarza.

—



§15
Partnerzy Spofki rozstrzygajg spory kompetencyjne pomiedzy pracownikami Poradni, jego gtos
ma charakter decydujacy.

§ 16
Partnerzy Spétki przyjmujg i rozstrzygajg skargi oraz wnioski sktadane przez wszystkich uzyt-
kownikéw Poradni.

, , ROZDZIAL IV
ZAKRES SWIADCZEN ZDROWOTNYCH UDZIELANYCH PRZEZ PORADNIE

§1

Poradnia udziela swiadczen zdrowotnych w rodzaju podstawowa opieka zdrowotna.

ZAKRES SWIADCZEN ZDROWOTNYCH UDZIELANYCH PRZEZ PORADNIE W ZAKRESIE
PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ

§2

1. Poradnia udziela $wiadczen :

1) w siedzibie zaktadu lub siedzibie jego jednostek organizacyjnych,
2) w miejscu zamieszkania Swiadczeniobiorcy,
3) w srodowisku nauczania i wychowania $wiadczeniobiorcy,
2. W ramach swiadczen udzielanych przez zaktad, wyodrebnia sie nastepujgce zakresy
Swiadczen:
1) Swiadczenia lekarza,
2) $wiadczenia pielegniarki,
3) Swiadczenia potoznej
4) swiadczenia pielegniarki szkolnej;

3. Swiadczenia udzielane przez zaktad ukierunkowane sg na promocje i profilaktyke zdro-
wotng, diagnostyke schorzen, leczenie, zapobieganie lub ograniczanie niepetnospraw-
nosci, usprawnianie oraz pielegnacje i edukacje zdrowotna.

4. Swiadczenia oferowane przez poradnie realizowane sg przez:

1) lekarza

2) pielegniarke

3) potozna.

5. Do swiadczen realizowanych przez zaktad nalezg w szczegdlnosci:

1) badanie i porada lekarska;
2) diagnostyka i leczenie;
3) kierowanie na leczenie specjalistyczne, szpitalne, uzdrowiskowe i do
opieki dlugoterminowej
4) opieka zdrowotna nad dzieémi i mtodziezg
5) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia;
6) szczepienia ochronne okre$lone w kalendarzu szczepien,;
7) opieka nad niepetnosprawnymi;
8) promocja zdrowia i profilaktyka chorob;
9) Swiadczenia zwigzane z zadaniami pielegniarki rodzinnej;
10) Swiadczenia zwigzane z zadaniami potoznej rodzinnej;
11) Swiadczenia zwigzane z zadaniami pielegniarki szkolne;j.



1.

§3

Swiadczenia udzielane sg $wiadczeniobiorcom, ktérzy dokonali wyboru lekarza POZ, pie-
legniarki POZ i potoznej POZ poprzez ztozenie deklaracji wyboru oraz osobom znajduja-
cym sie na odpowiednich listach uczniow.

Ze Swiadczen udzielanych przez Zaktad mogg korzystac rowniez inni niz wskazani w ust. 1
Swiadczeniobiorcy oraz osoby uprawnione do swiadczeh na podstawie przepiséw o koor-
dynacji, w przypadkach uzasadnionych wzgledami medycznymi oraz w sytuacjach nagtego
pogorszenia stanu zdrowia.

Poradnia udziela swiadczen zdrowotnych w zakresie objetym umowg zawartg z NFZ oso-
bom wskazanym w ust. 1 i 2 nieodptatnie.

ZADANIA LEKARZA
§4

1. Lekarz udzielajgcy swiadczen w Poradni wybrany przez Swiadczeniobiorce planuje i re-
alizuje kompleksowg opieke lekarskg nad osobg objetg opiekg medyczng, rodzing i spo-
tecznoscig w srodowisku zamieszkania, z uwzglednieniem miejsca wykonywania
Swiadczenia (w warunkach ambulatoryjnych i domowych).

2. W zakresie dzialan majacych na celu utrzymanie zdrowia lekarz :

1)
2)

Lot

prowadzi edukacje zdrowotng pacjenta i cztonkdw jego rodziny.
prowadzi systematyczng i okresowg ocene stanu zdrowia pacjentow
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

uczestniczy w realizacji programow promocji zdrowia.

inicjuje dziatania na rzecz zachowania zdrowia w spotecznosci lokalne;j.
orzeka o niezdolnos$ci do pracy zgodnie z odrebnymi przepisami
opiniuje i zaswiadcza o stanie zdrowia

3. W zakresie dziatan majacych na celu profilaktyke choréb lekarz POZ:

1)
2)
3)

4)

5)

identyfikuje czynniki ryzyka oraz zagrozenia zdrowotne pacjentow,
podejmuje dziatania ukierunkowane na ich ograniczenie lub eliminacje.
koordynuje wykonanie i dokonuje kwalifikacji do obowigzkowych i zale-
canych szczepien ochronnych podopiecznych, zgodnie z obowigzujacy-
mi w tym zakresie przepisami, o ile sg wpisani na liste $wiadczeniobior-
cow

uczestniczy w realizacji programow profilaktycznych, na zasadach okre-
Slonych odrebnymi przepisami lub umowami

wspotpracuje z stuzbami sanitarno-epidemiologicznymi celem uniknigcia
lub zmniejszenia zagrozenia epidemig.

4. W zakresie dziatan majgcych na celu rozpoznanie choréb lekarz POZ:

1)
2)

3)

planuje i koordynuje postepowanie diagnostyczne, stosownie do stanu
zdrowia pacjenta i zgodnie ze stanem wiedzy medycznej,

informuje pacjenta o mozliwosciach postepowania diagnostycznego w
odniesieniu do jego problemu oraz wskazuje struktury systemu ochrony
zdrowia wtasciwe do jego przeprowadzenia.

przeprowadza badanie podmiotowe pacjenta zgodnie z zasadami sztuki
lekarskiej, z uwzglednieniem budowanej na przestrzeni czasu wiedzy o
srodowiskowym i rodzinnym kontekscie problemow pacjenta.
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4) przeprowadza badanie przedmiotowe z wykorzystaniem technik dostep-

nych w warunkach podstawowej opieki zdrowotne;.

5) wykonuje lub zleca wykonanie badan dodatkowych, a w szczegdlnoSci

laboratoryjnych i obrazowych, okreslonych odrebnymi przepisami.

6) kieruje pacjenta na konsultacje lub leczenie w jednostkach lecznictwa

zamknietego.

7) dokonuje analizy wynikéw badan i konsultacji wykonanych w innych

strukturach systemu ochrony zdrowia.
5. W zakresie dziatan majgcych na celu leczenie choréb lekarz POZ:

1) planuje i uzgadnia z pacjentem postepowanie terapeutyczne, stosownie
do jego problemu zdrowotnego oraz w zgodzie ze wspoétczesng wiedza
medyczna.
planuje dziatania edukacyjne majgce na celu ograniczenie lub wyelimi-
nowanie stanu bedgcego przyczyng choroby pacjenta.
zleca i monitoruje leczenie farmakologiczne.
wykonuje zabiegi i procedury lecznicze .
kieruje do placowek ambulatoryjnego lecznictwa specjalistycznego.
kieruje do oddziatoéw lecznictwa stacjonarnego a takze do zaktaddéw
opieki dlugoterminowe;j.

) kieruje do leczenia uzdrowiskowego.
wspotdziata z jednostkami ratownictwa medycznego.

9) orzeka o czasowej niezdolnosci do pracy lub nauki zgodnie z odrebnymi

przepisami.

10)integruje, koordynuje lub kontynuuje dziatania lecznicze podejmowane w

odniesieniu do jego pacjenta przez roznych swiadczeniodawcow z rdz-
nych poziomow systemu ochrony zdrowia.
6. W zakresie dziatan majgcych na celu usprawnianie pacjenta lekarz POZ:
1) wykonuje zabiegi i procedury rehabilitacyjne, stosownie do posiadanej
przez siebie wiedzy i umiejetnosci oraz posiadanych kwalifikacji i mozli-
WOSCi.

2) zleca i monitoruje wykonywanie zabiegow rehabilitacyjnych stosownie

do posiadanych kwalifikaciji.

3) zleca wydanie pacjentowi sSrodkow zabezpieczenia ortopedycznego.

4. W realizacji Swiadczen zdrowotnych POZ wspoétpracuje i nadzoruje wykonanie
zleconych czynnosci i zabiegdéw wykonywanych przez :

1) pielegniarke POZ wybrang przez ubezpieczonego

2) potozng POZ wybrang przez ubezpieczonego zgodnie;

3) pielegniarke srodowiskowg w srodowisku nauczania i wychowania;

§5
Szczegotowy zakres zadanh Lekarza POZ zawiera zafgcznik nr 3 do niniejszego Regulami-
nu

LgLe D

o0 N
~

ZADANIA PIELEGNIARKI | POLOZNEJ

§6

1. Pielegniarka i potozna pracujgca w Poradni i / lub wspotpracujgca z Poradnig wybrana
przez swiadczeniobiorce planuje i realizuje kompleksowg opieke pielegniarskg i pielegna-
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cyjng opieke potozniczo-ginekologiczng nad osobg pacjentami Poradni i ich rodzing, spo-
tecznoscig w Srodowisku zamieszkania i nauki, z uwzglednieniem miejsca wykonywania
Swiadczenia w zakresie:

1)
2)

3
4
5

)
)
)

promociji zdrowia i profilaktyki chorob;
Swiadczen pielegnacyjnych;
Swiadczen diagnostycznych;
Swiadczen leczniczych;

Swiadczen rehabilitacyjnych.

2. Zadania pielegniarki i potoznej podstawowej opieki zdrowotnej realizowane sg przez:
1) pielegniarke POZ,

2) potozng POZ,

3) pielegniarke srodowiska nauczania i wychowania,

§7

1. Pielegniarka POZ planuje i realizuje kompleksowg opieke pielegniarska nad jednostka, ro-
dzing, spotecznoscig w srodowisku zamieszkania z uwzglednieniem miejsca wykonywania
Swiadczenia obejmujgc opieka:

1) zdrowych i chorych niezaleznie od ptci i wieku,

2) osoby niepetnosprawne,

3) osoby w stanie terminalnym.

2. W realizacji swiadczen zdrowotnych pielegniarka POZ wspétpracuje z:

1

Jegisel

)

lekarzem Zaktadu ,

pielegniarkg w srodowisku nauczania i wychowania,

potozng POZ,

pielegniarka/potozng praktyki,

pielegniarkg opieki dtugoterminowej,

innymi Swiadczeniodawcami zgodnie z potrzebami podopiecznych ,
przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajgcych na rzecz zdrowia
rodziny.

3. Pielegniarka POZ udziela swiadczen w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki pole-

gajacych na:

oo ~NO O
N N N N N

rozpoznawaniu, ocenie i zapobieganiu zagrozeniom zdrowotnym podo-
piecznych,

rozpoznawaniu potrzeb pielegnacyjnych i probleméw zdrowotnych po-
dopiecznych.

prowadzeniu edukacji zdrowotnej, w tym dokonywaniu oceny poziomu
wiedzy, umiejetnosci i motywacji podopiecznych do zachowan prozdro-
wotnych,

prowadzeniu poradnictwa w zakresie zdrowego stylu zycia,

realizacji programow promociji zdrowia i profilaktyki chorob.

organizacji grup wsparcia.

realizacji szczepien ochronnych

prowadzeniu dziatan profilaktycznych u podopiecznych z grup ryzyka
zdrowotnego.

4. Pielegniarka POZ w zakresie swiadczen diagnostycznych:
1) przeprowadza wywiady srodowiskowe,

2

3
4
5

)
)
)
)

wykonuje badania fizykalne,

wykonuje pomiary i przeprowadza ich ocene,
wykonuje testy,

prowadzi bilans wodny,
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6) przeprowadza ocene stanu ogélnego chorego oraz procesu jego zdro-
wienia

7) przeprowadza ocene i monitorowanie bolu w opiece paliatywnej

5. Pielegniarka POZ w zakresie swiadczen pielegnacyjnych:

1) realizuje opieke pielegnacyjng u pacjentéw w réznych fazach zycia i cho-
roby zgodnie z aktualng wiedzg medyczng i wspotczesnymi standardami
opieki pielegniarskiej,

2) wykonuje zabiegi pielegnacyjne ,

3) przygotowuje do samoopieki i samopielegnacji w chorobie i niepetno-
sprawnosci.

6. Pielegniarka POZ w zakresie swiadczen leczniczych:

1) ustala diety w zywieniu przewlekle chorych,

2) dobiera techniki karmienia w zaleznos$ci od stanu chorego,

3) wykonuje zabiegi z zastosowaniem ciepta i zimna,

4) cewnikuje pecherz,

5) wykonuje wlewy doodbytnicze,

6) podaje leki réznymi drogami i technikami,

7) wykonuje zalecenia lekarskie,

8) zaktada opatrunki ran, odlezyn, oparzenh.

9) wykonuje zabiegi pielegnacyjno-lecznicze w stomiach, przetokach i ra-
nach trudno gojagcych

10)wykonuje inhalacje,

11)podaje doraznie tlen,

12)zdejmuje SZWy,

13)stawia banki lekarskie,

14)udziela pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia i w nagtych za-
chorowaniach, w tym prowadzi resuscytacje krgzeniowo-oddechowa.

7. Pielegniarka POZ w zakresie swiadczen usprawniajacych:

1) koordynuje i wspotdziata w rehabilitacji przyt6zkowej w celu zapobiega-
nia powiktaniom wynikajgcym z procesu chorobowego, dtugotrwatego
unieruchomienia i stosowania udogodnien,

2) prowadzi usprawnianie ruchowe,

3) wykonuje drenaz utozeniowy, prowadzeni gimnastyke oddechowa,

4) prowadzi ¢wiczenia ogolnousprawniajgce.

§8
1. Potozna POZ realizuje kompleksowg pielegnacyjna opieke potozniczo-
ginekologiczng obejmujaca:
1) edukacje w zakresie planowania rodziny,
2) opieke w okresie cigzy, porodu i potogu,
3) opieke nad kobietg, noworodkiem, niemowleciem i rodzing,
4) opieke w schorzeniach ginekologicznych i onkologicznych,
5) opieke nad kobieta w kazdym okresie jej zycia.
2. W realizacji $wiadczen zdrowotnych potozna POZ wspétpracuje z:
1) lekarzem ginekologiem / pofoznikiem udzielajgcym Swiadczen specjali-
stycznych w obszarze jej dziatania,
pielegniarkg praktyki
lekarzem POZ,
pielegniarkg POZ,
pielegniarkg srodowiska nauczania i wychowania,

ger
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6) pielegniarkg opieki dtugoterminowej,

7) innymi Swiadczeniodawcami zgodnie z potrzebami podopiecznych,

8) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajgcych na rzecz zdrowia
rodziny.

3. Potozna POZ udziela swiadczen zdrowotnych w zakresie promocji zdrowia pole-

gajacych na:

1) diagnozowaniu, ocenie i zapobieganiu zagrozeniom zdrowotnym kobiet
w przebiegu cigzy.

2) ocenie zagrozen zdrowotnych wynikajgcych z dziatania czynnikow szko-
dliwych w srodowisku.

3) edukacji kobiety we wszystkich okresach zycia do prowadzenia samo-
obserwacji, do podejmowania dziatan wczesnego wykrywania i likwidacji
czynnikow ryzyka nowotworowego.

4) poradnictwie w zakresie samoopieki i samopielegnacji w zdrowiu, profi-
laktyce chorob.

5) edukacji prozdrowotne;j.

6) organizacji grup wsparcia.

7) prowadzeniu czynnego poradnictwa w zakresie profilaktyki choréb wieku
dzieciecego i chordb ginekologicznych, onkologicznych.

8) prowadzeniu programu przygotowania do porodu z uwzglednieniem po-
rodu rodzinnego.

9) promowaniu karmienia piersia.

10)edukacji w zakresie zapobiegania zakazeniom HIV oraz chorobom prze-
noszonym drogg ptciowa.

11)realizacji prozdrowotnych programoéw profilaktycznych i z zakresu pro-
mocji zdrowia.

4. Potozna POZ udziela Swiadczen w zakresie opieki nad kobietami w okresie cigzy i

potogu oraz noworodkami i niemowletami w pierwszych 6-tygodniach zycia,
obejmujacych :
1) objecie czynng i systematyczng opiekg kobiet ciezarnych, potoznic, no-
worodkéw, oraz ich rodzin.
2) dokonywanie oceny stanu zdrowia kobiety oraz noworodka i niemowle-
cia w celu okreslenia zapotrzebowania na opieke potozniczg poprzez :
a. zbieranie wywiadu,
b. wykonywanie testu na fenyloketonurie i hypotyreoze u noworodkdw.
C. pobieranie materiatu do badan diagnostycznych i wykonywanie testow diagnostycz-
nych.
d. wykonywanie pomiardéw.
e. ustalenie nieprawidtowosci dokonanych pomiaréw i przeprowadzonych badan.
f. wykonywanie badania fizykalnego kobiety (ogélnego i potozniczego) i noworodka.
3) udzielanie pomocy potozniczej i neonatologicznej w nagtych przypad-
kach, przed przybyciem lekarza.
4) monitorowanie rozwoju cigzy prawidtowej, przebiegu potogu, rozwoju
noworodka.
5) prowadzenie porodu fizjologicznego w warunkach domowych z zapew-
nieniem wymaganych zabiegow neonatologicznych w tym testow i
szczepieh ochronnych u noworodka.
. Potozna POZ udziela $wiadczen pielegnacyjnych w schorzeniach ginekologicz-
nych, obejmujacych :
1) sprawowanie opieki nad kobietami ze schorzeniami ginekologicznymi.
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2) sprawowanie opieki paliatywnej nad kobietami, ocena jakosci zycia i wy-
dolnosci psychofizyczne,;.
wykonywanie zabiegdéw pielegnacyjnych.
edukacje i aktywizowanie do samoopieki i samopielegnacji.
podawanie lekow réoznymi drogami i technikami.
udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia i w nagtych
zachorowaniach.
6. Potozna POZ w zakresie sSwiadczen usprawniajacych:
2) koordynuje i wspotdziata w rehabilitacji przytézkowej w celu zapobiega-
nia powiktaniom wynikajgcym z dtugotrwatego unieruchomienia.
3) prowadzi usprawnienie ruchowe.
4) wykonuje drenaz utozeniowy, prowadzi gimnastyke oddechowa,
5) przeprowadza ¢wiczenia ogolno-usprawniajgce specyficzne wynikajgce
z potrzeb zdrowotnych podopiecznych.

§9
1. Pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania planuje i realizuje opieke piele-
gnacyjng nad uczniami na terenie szkoty lub w placéwce oswiatowo-
wychowawczej w zakresie:
1) promociji zdrowia
profilaktyki chorob
Swiadczen diagnostycznych
Swiadczen pielegnacyjnych,
Swiadczen pielegnacyjno-leczniczych

oL

ger

2. W realizacji Swiadczen zdrowotnych pielegniarka srodowiska nauczania i wycho-
wania wspotpracuje z:

1) rodzicami i/lub opiekunami uczniéw, uczniami / wychowankami

2) dyrektorem szkoty/osrodka, pedagogiem szkolnym, wychowawcami klas

3) lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej

4) pielegniarkg POZ

5) potozng POZ

6) pielegniarkg praktyki

7) innymi Swiadczeniodawcami zgodnie z potrzebami zdrowotnymi podo-
piecznych

8) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajgcych na rzecz zdrowia
dzieci i mtodziezy

9) powiatowg stacjg sanitarno-epidemiologiczng

3. Pielegniarka srodowiskowa w srodowisku nauczania i wychowania realizuje
swiadczenia w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej, obejmujace :

1) prowadzenie edukacji zdrowotnej uczniow.

2) wspieranie w edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia nauczycieli, wy-
chowawcow i uczniow.

3) udziat w projektowaniu i programowaniu zaje¢ z edukacji zdrowotnej w
placéwce nauczania i wychowania.

4) opracowywanie scenariuszy/konspektow zaje¢ z uczniami, rodzicami w
zakresie promocji zdrowia.
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5) planowanie i prowadzenie specyficznych (dostosowanych do problemoéw
zdrowotnych) form edukacji zdrowotnej ucznidw z zaburzeniami rozwoju
i zdrowia.

6) uczestnictwo w planowaniu, realizacji i ewaluacji szkolnego programu
edukacji prozdrowotnej i programow profilaktycznych oraz promoc;ji
zdrowia.

7) udzielanie nauczycielom/wychowawcom konsultacji w zakresie biome-
dycznych aspektow edukacji prozdrowotne;j.

8) promowanie zachowan prozdrowotnych, dziatan na rzecz zachowania
zdrowia i zapobiegania chorobom i urazom.

9) udzielanie porad dotyczacych postaw i zachowan zdrowotnych.

10)udziat w realizacji programoéw zdrowotnych w srodowisku szkolnym, w
tym projektu szkoty promujgcej zdrowie

. Pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania realizuje Swiadczenia w zakre-
sie profilaktyki obejmujace :

1) organizowanie i realizowanie szczepien ochronnych.

2) realizowanie programow profilaktycznych.

3) ocenianie stanu sanitarno — higienicznego i bezpieczenstwa w placéwce
nauczania i wychowania oraz warunkéw nauczania w szkole.

4) wspotdziatanie z dyrekcjg szkoty w zakresie rozwigzywania problemow
zdrowotnych ucznidw/wychowankdéw oraz innych zagrazajgcych zdrowiu
ucznidw/wychowankow.

. Pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania realizuje swiadczenia diagno-

styczne obejmujace :

1) identyfikacje podopiecznych z problemami zdrowotnymi, psychosoma-
tycznymi i spotecznymi

2) przeprowadzanie wywiadéw srodowiskowych

3) wykonywanie testéw przesiewowych zgodnie z obowigzujgcym progra-
mem i procedurami i kierowaniem postepowaniem poprzesiewowym w
stosunku do uczniow z dodatnimi wynikami testow.

4) wykonywanie testéw diagnostycznych

. Pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania realizuje swiadczenia pielegna-
cyjno — lecznicze obejmujace :
1) podawanie lekow roznymi drogami i technikami.
2) udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia, nagtych za-
chorowaniach i w wypadkach i urazach
3) prowadzenie resuscytacji krgzeniowo - oddechowe;j

BADANIA DIAGNOSTYCZNE
§ 10

Poradnia udzielajgc $wiadczen zdrowotnych wykonuje lub zleca wykonanie badan diagno-
stycznych.
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§ 11
Zlecenie na badania wystawia lekarz, stosownie do stanu zdrowia i potrzeb diagnostyczno-
leczniczych.

§12
Swiadczeniobiorcom w ramach zawartej przez Poradnie na ich rzecz z NFZ umowy przystugu-
ja nieodptatne badania, ktérych wykaz stanowi zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu

] §13
Swiadczeniobiorca, ktéremu zlecono wykonanie badan zobowigzany jest do przedstawienia
ich wynikow lekarzowi zlecajgcemu w ustalonym terminie.

ROZDZIALV
ORGANIZACJA UDZIELANIA $WIADCZEN ZDROWOTNYCH

SWIADCZENIA UDZIELANE AMBULATORYJNIE
§1

1. Poradnia udziela swiadczen zdrowotnych od poniedziatku do pigtku w godz. od 8.00
do 18.00, z wytaczeniem sobdt, niedziel i innych dni ustawowo wolnych od pracy, w
miejscu wykonywania praktyki oraz w ramach wizyt domowych.

2. Szczegoétowy harmonogram pracy Poradni, uwzgledniajgcy biezgce potrzeby organiza-
cyjne, ustalajg Partnerzy Spotki.

§2

1. Poradnia udziela swiadczen, z zastrzezeniem ust. 3 - wedtug kolejnosci zgtoszen.

2. Rejestracji zgtoszen dokonuje Rejestracja, dziatajgca na zasadach okreslonych w za-
fgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu

3. W stanach nagtych, schorzeniach ostrych i nagtych zachorowaniach, a takze w innych
stanach wymagajgcych pilnej interwenciji, gdy wymaga tego stan swiadczeniobiorcy, po-
rada udzielana jest w dniu zgtoszenia.

4. Schorzeniach przewlektych swiadczenia udzielane sg w najblizszym mozliwym terminie
uzgodnionym ze $wiadczeniobiorcg.

WIZYTY DOMOWE
§3

1. Poradnia udziela swiadczen w miejscu zamieszkania swiadczeniobiorcy lub pacjenta w
ramach wizyt domowych.

2. Lekarskie wizyty domowe odbywajg sie zgodnie z harmonogramem pracy Poradni, w
przypadkach, gdy stan zdrowia swiadczeniobiorcy/ pacjenta nie pozwala na dotarcie do
siedziby Poradni.

3. Wizyty domowe pielegniarek i potoznych odbywajg sie na podstawie zlecenia lekarskie-
go lub na podstawie harmonogramow pracy pielegniarki i potoznej.

4. Swiadczenia w ramach wizyt domowych nie sg udzielane w stanach bezpo$redniego
zagrozenia zycia, a w szczegolnosci w sytuacji :
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1) utraty przytomnosci,

2) upadkow z wysokosci,

3) ztaman,

4) wypadkow komunikacyjnych,

5) nagtych zaburzen $wiadomosci,

6) urazow wypadkowych powstatych w nagtych sytuacjach,
7) nagtej dusznosci,

8) porazenia pradem elektrycznym,

9) porodu oraz dolegliwosci zwigzanych z cigza,
10)nagtych zachorowan w miejscu publicznym, gdzie wtasciwym do udzielania swiad-
czen jest zespot ratownictwa medycznego.

§4

Pacjent lub swiadczeniobiorca, ktérego stan zdrowia wymaga domowej wizyty lekarskiej, po-
winien zgtosic ten fakt telefonicznie lub przez osoby trzecie w Rejestracji Poradni.

§5
Szczegotowe warunki odbywania wizyt domowych okreslone zostaty w Regulaminie wizyt do-
mowych stanowigcy zafgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

SWIADCZENIA ZDROWOTNE UDZIELANE W GABINECIE ZABIEGOWYM

§6
Swiadczenia zdrowotne w Gabinecie Zabiegowym Poradni udzielane sg na podstawie zlecenia
Lekarza Poradni lub w przypadku swiadczen zdrowotnych, ktoére pielegniarka i potozna moze
wykona¢ samodzielnie okreslonych w odrebnych przepisach bez takiego zlecenia , o ile stan
zdrowia swiadczeniobiorcy lub pacjenta tego wymaga.

, §7
Swiadczeniobiorca i pacjent Poradni, zobowigzani sg do bezwzglednego podporzgdkowania
sie poleceniom personelu Poradni w trakcie wykonywanych zabiegow.

§8

1. Swiadczenia w Gabinecie Zabiegowym udzielane sg zgodnie z kolejnoscig zgto-
szen z uwzglednieniem stanu zdrowia $wiadczeniobiorcy lub pacjenta.

2. W przypadku ograniczonej mozliwo$ci wykonania zabiegéw personel Gabinetu
Zabiegowego w uzgodnieniu z Lekarzem Poradni ustala kolejnos¢ wykonania
zabiegow w oparciu o procedure ustalajgcg kolejnos¢ dostepu do swiadczen,
uwzgledniajgca stan zdrowia pacjenta lub swiadczeniobiorcy.

ROZDZIAL VI
PORZADEK UDZIELANIA $WIADCZEN ZDROWOTNYCH
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§ 1

1. Zaktad prowadzi listy $wiadczeniobiorcow objetych opiekg w zakresie POZ, ktérym na
podstawie umowy zawartej pomiedzy Poradnig a NFZ przystugujg sSwiadczenia opieki
zdrowotnej, stanowigce przedmiot zawartej umowy.

2. Podstawg wpisania $wiadczeniobiorcy na odpowiednig liste jest ztoZzenie przez swiad-
czeniobiorce deklaracji wyboru deklaracji wyboru lekarza, pielegniarki i potoznej POZ.

§2

1. Poradnia prowadzi na biezgco zapisy na poszczegolne listy osdb udzielajgcych swiad-
czen.

2. W przypadku, gdy liczba oséb wpisana na listy podopiecznych poszczegodlnych oséb
udzielajgcych swiadczen w Poradni przekroczy normy okreslone przez NFZ , Poradnia
moze odmowi¢ wpisania Swiadczeniobiorcy na liste podopiecznych lub zaproponowac
wybor innej osoby udzielajgcej swiadczen w Poradni.

§3
1. Kazdy $wiadczeniobiorca lub pacjent, chcacy skorzystac ze Swiadczen udzielanych
przez Poradnie powinien dokonac rejestracii.
2. Rejestracji mozna dokonac osobiscie, telefonicznie lub przez osoby trzecie, zgodnie z
zasadami okreslonymi w zafgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§4

1. Kolejnos¢ udzielania swiadczen okreslona w momencie rejestracji obowigzuje z za-
strzezeniem ust. 2 zarébwno Poradnie jak i Swiadczeniobiorce oraz pacjenta.

2. W przypadku nadzwyczajnych okolicznosci spowodowanych ograniczonymi mozliwo-
Sciami udzielania swiadczen przez Poradnie, wyznaczony termin wizyty moze zosta¢
przesuniety.

3. Do okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2 zaliczy¢ nalezy w szczegdlnosci:

1) nagtg koniecznos¢ udzielenia Swiadczenia innemu swiadczeniobiorcy lub pacjen-
towi, ktérego stan zdrowia wymaga natychmiastowej pomocy lekarskiej lub pie-
legniarskie;j,

2) brak mozliwosci dotarcia do pacjenta lub swiadczeniobiorcy ze wzgledu na nie-
sprzyjajgce warunki atmosferyczne.

§5
W przypadku, gdy leczenie nie moze byc¢ osiggniete w warunkach ambulatoryjnych Poradni lub
przekracza zakres zadan przypisanych POZ, Lekarz moze skierowaé pacjenta/ Swiadczenio-
biorce na leczenie specjalistyczne lub szpitalne.

ROZDZIAL VII

ZASADY WYDAWANIA ZASWIADCZEN, ORZECZEN | OPINII O STANIE ZDROWIA

§1
1. Zaswiadczenia wydawane sg na zyczenie pacjenta/ $wiadczeniobiorcy.
2. Nieodptatnie wydawane sg na zyczenie Swiadczeniobiorcy zaswiadczenia zwigzane z
dalszym leczeniem, rehabilitacjg, niezdolnoscig do pracy, kontynuowaniem nauki,

19



uczestnictwem dzieci, ucznidw, stuchaczy zaktadéw ksztatcenia nauczycieli i studentow
w zajeciach sportowych i w zorganizowanym wypoczynku, a takze jezeli zaswiadczenia
wydawane dla celéw pomocy spotecznej lub uzyskania zasitku pielegnacyjnego.
§2

1. Swiadczeniobiora/ pacjent zgtaszajgcy potrzebe wystawienia stosownego zaswiadcze-
nia powinien okresli¢ cel jego wydania.

2. O tresci zaswiadczenia decyduje Lekarz, stosujgc przy tym zasady wynikajgce z przepi-
sow odrebnych.

3. Swiadczeniobiorca / pacjent zgtaszajgc che¢ otrzymania zaswiadczenia powinien
uprzednio dokonac rejestracji, chyba ze wczesniej ustalit z Lekarzem inny tryb poste-
powania.

ROZDZIAL VI
DOKUMENTACJA MEDYCZNA - ZASADY JEJ WYDAWANIA, UDOSTEPNIANIA | PRZE-
TWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ PORADNIE.

§1
1. Poradnia prowadzi dokumentacje medyczng na zasadach okreslonych przepisami od-
rebnymi.
2. Dokumentacja medyczna wewnetrzna jest wtasnoscig Poradni i pozostaje w jego dys-
pozycji.

3. Zasady i tryb udostepniania dokumentacji medycznej stanowi zafgcznik nr 8 do niniej-
szego Regulaminu.

§2
Poradnia zapewnia ochrone danych osobowych pacjentéw/ swiadczeniobiorcow, na zasa-
dach okreslonych odrebnymi przepisami, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséw
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133 poz. 883
z pbézn. zm. )

ROZDZIAL IX
POSTEPOWANIE ZAKLADU W RAZIE SMIERCI PACJENTA
§1
Postepowanie Poradni w razie $mierci pacjenta/ Swiadczeniobiorcy regulowane jest przepi-
sami odrebnymi.
§2

W przypadku, gdy zgon swiadczeniobiorcy/ pacjenta nastgpit w Poradni, a lekarz Poradni w
ciggu ostatnich 30 dni byt ostatnim lekarzem udzielajgcym mu swiadczen lekarskich i moze
jednoznacznie ustali¢ przyczyne zgonu, karta zgonu wystawiana jest przez uprawnionego
lekarza Poradni.

§3
W przypadku, gdy lekarz nie moze jednoznacznie stwierdzi¢ przyczyny zgonu, lub w ciggu
ostatnich 30 dni nie udzielat zmartemu Swiadczen zdrowotnych, Kierownik Poradni wzywa
na miejsce zgonu Policje, ktéra ustala wedtug obowigzujgcej procedury zasady dalszego
postepowania ze zwiokami.

§4

W przypadku, gdy zgon nastgpit w domu pacjenta/ $wiadczeniobiorcy lekarz Poradni spra-
wujgcy opieke nad zmartym pacjentem / Swiadczeniobiorcg stwierdza zgon i wystawia karte
zgonu na zasadach okreslonych przepisami odrebnymi.

20



ROZDZIAL X
WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI ZAKLADAMI OPIEKI ZDROWOTNEJ W ZA-
KRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDLOWOSCI DIAGNOSTYKI, LECZENIA PACJENTOW |
CIAGLOSCI POSTEPOWANIA.

§1
1. W celu zapewnienia prawidtowos$ci diagnostyki, leczenia pacjentow i ciggtosci postepo-
wania Poradnia wspotpracuje z podmiotami okreslonymi w zatgczniku nr 9 do niniejsze-
go Regulaminu.
2. Swiadczenia wykonywane przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 2 udzielane sg na
podstawie zlecenia lub skierowania Lekarza Poradni.
3. Poradnia zawiera umowy z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 1 okres$lajgce szczego-
towe warunki i zasady udzielania Swiadczen na rzecz os6b wskazanych przez Poradnie.

§2
Lekarz ZaktaduPoradni kieruje pacjentow/ swiadczeniobiorcow na konsultacje, ambulato-
ryjne leczenie specjalistyczne lub leczenie szpitalne z uwzglednieniem zasady wolnego
wyboru pacjenta/ Swiadczeniobiorcy co do podmiotu udzielajgcego swiadczen.

ROZDZIAL XI
PRZEPISY KONCOWE
§1
Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem nadania — 1.11.2017r.
§2

Wszelkie zmiany w niniejszym Regulaminie dokonywane sg w formie pisemnej i obowigzu-
ja od dnia podania ich do wiadomosci publicznej w siedzibie Poradni.
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